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MANUAL - PASSO A PASSO PARA CADASTRAR USUÁRIOS E 

ACESSO AO CONTRA-CHEQUE  
 

1º PASSO 

 

Acesse a pagina da prefeitura no endereço eletrônico: www.paracatu.mg.gov.br 

V§ ao ²cone de acesso r§pido ñESPA¢O DO SERVIDORò como na imagem abaixo: 

 

 
 

2º PASSO 

 

 Acesse a opção consulta contracheque como na imagem abaixo: 

 
 

http://www.paracatu.mg.gov.br/
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3º PASSO 

 

Abrir§ a seguinte tela abaixo. Clique na op­«o óNão me lembro / Primeiro acessoô 

para realizar o cadastro do usuário. 

 

 
 

4º PASSO 

 

 Após realizar o passo anterior, abrirá a seguinte tela abaixo. Preencha todos os campos 

e ao final clique em óAvançarô.Obs desmarque Enviar senha por emails 
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Obs: desmarque a opção Enviar senha por email 

 

 

 

 

5º PASSO 

 

 Feito o passo anterior, abrirá a seguinte tela abaixo, onde deverá ser informada uma 

senha que ser§ utilizada para acessos futuros ao sistema. Digite a senha no campo óSenhaô e 

confirme a mesma no campo óConfirmaçãoô. Por ¼ltimo clique em óAvançarô. 

 

 
 

Observação: Caso o servidor não possua e-mail este não é obrigatório, poderá deixar em 

branco como na imagem acima 
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6º PASSO 

 

 Após o último passo, abrirá uma tela para confirmação de dados cadastrais, conforme 

mostra a imagem abaixo. Confirme os dados cadastrais e clique em óAvançarô. 

 

 
 

 

7º PASSO 

 

 Após o passo anterior, abrirá uma tela de aviso informando que o usuário foi 

cadastrado com sucesso. Repare que no aviso é informado que o usuário de login será a 

MATRÍCULA  do funcionário e senha será a que foi cadastrada no passo anterior. 

 

 
 

Após clicar em OK  na tela acima, você será redirecionado para a tela principal do 

sistema, onde já será possível realizar a consulta ao contra-cheque. 
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8º PASSO 

 

 Após o passo anterior, nesta tela clique em Sistemas como na imagem abaixo 

 

 
 

9º PASSO 

 

Aparecera a opção Recursos Humanos, clique nela como na imagem abaixo: 
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10º PASSO 

 

Clique em no bonequinho que aparecera do lado esquerdo da tela após a tela de 

processamento como na imagem abaixo: 

 
 

11º PASSO 

 

Após aparecera a opção ñEmiss«o de 2Ü via de contrachequeò: 
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12º PASSO 

 

Após o passo anterior aparecera a tela de geração de contracheque onde selecione a matricula 

ativa como na imagem abaixo: 

 
 

13º PASSO 

 

Selecione o ano e o mês que deseja gerar do contracheque, se somente o do mês atual você 

devera solicitar o do mês anterior. Exemplo, que desejo o contracheque do mês do pagamento 

de Agosto deve selecionar o mês de julho, pois o contracheque é referente ao mês trabalhado. 

Depois clique em Gerar como na imagem abaixo: 
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14º PASSO 

 

O Contracheque será gerado e baixado como na imagem abaixo: 

 
 

Pronto contracheque gerado com sucesso. 

 

Caso haja alguma duvida ou erro, favor entrar em contato com o RH ou o CPD 

 
 
 


