PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

MANUAL - PASSO A PASSO PARA CADASTRARUSUARIOS E
ACESSO AO CONTRA-CHEQUE

1° PASSO

Acesse a pagina da prefeitura no endereco eletromiee.paracatu.mg.gov.br
V8 ao 2cone de acesso r8§pido AESPA¢O DO S

ADMINISTRACAO
PARCEIRA DO HOMEM
DO CAMPO

MAIS DE 25 EQUIPAMENTOS AGRICOLAS ENTREGUES

FPREFEITURA MAIS TRABALMO,
m L | Tt sas.

d @ L2

QUERO CONSULTAR SOBRQ
A

09:03
2600772017 _|

2° PASSO

Acesse a op¢ao consulta contracheque como na imagem abaixo:

J & -Prefeitura Municipal de X

<« C | ® paracatu.mg.gov.br/espaco-do-servidor | ¢

OUVIDORIA | TRANSPARENCIA | LEGISLAGAO

PREFEITURA
MUNICIPAL DE
PARACATU
Inicio Portal da Transparéncia Paracatu Nota Fiscal Eletrénica Noticias Organizagao Secretarias Legislagoes Fale Conosco
ESPACO DO SERVIDOR
[2 Consultar & Email

:> Contra-Cheque Institucional

Q Av. Olegario Maciel, 166
Centro - CEP 38600-000 PREFEITURA
MUNICIPAL DE

(38) 3679-0905

,3 Ve ﬁ— =) @j@ = %O i

Servigo de Informagdo Municipal 2 - _ PARACATU



http://www.paracatu.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

3 PASSO

Abrir8 a seguinte t eNadameadmbro kRiimeirdatessGue n a
para realizar o cadastro do usuario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU
ESTADO DE MINAS GERAIS

Entrar

Clicar na op¢ao 'Nao me
lembro / Primeiro acesso' para N3o me lembro / Primeiro acesso

cadastrar seu usuario

4° PASSO

ApOs realzar 0 passo antericaprira a seguinte tela abaixo. Preencha todos os campos
e ao f i naAvangal Gbgdesmargua Erviar senha por emails

Cadastramento e Recuperagdo de Seguranga

Matricula : _

Data de Nascimento : =

& imagem nico estd legivel.

Enviar senha por email

Apos preencher todos os
dados, clique em "Avancar’

© Avangar




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

/¥ - Prefeitura Municipal de XV o GRP

C | @ Nio seguro | 200.97.91.244:8080/GRF/#4cd07b7¢

“»GRPWeD

Cadastramento e Recuperagao de Seguranca

© Avangar

on [

" w0207 ||

5° PASSO

Feito o passo anterior, abrird a seguinte tela abaixo, onde devera ser informada uma
senha que ser8 utilizada para acesSeahsd feut ur c
confirme a m&asnfimacido®d. cRonp o¥l6teAvengardc.| i q u

Cadastramento e Recuperacgao de Seguranga

Email (opcional) :

Email - Confirmagdo : Depois de digitar a
senha, clique em
'Avancar’

Mo campo 'Senha’ cadastre sua senha e confirme I

a mesma no campo "Confirmagio’ © Avangar

Senha @ sssssss Confirmacdo 1| sseesss|

Observacdo: Caso o servidor nao possuangail este nao € obrigatério, podera deixar em
branco como na imagem acima




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

6° PASSO

Apés o ultimo passo, abrird uma tela para confirmagédo de dados cadastrais, conforme
mostra a imagem abaix6.onf i r me o0os dados Awacdr@strai s e cl i

Cadastramento e Recuperacdo de Seguranca

Solteiro
Desquitado
Estado ciwvil : Separado Judicizlmente

Divorciado
Widwvo
JOSE SILVA SILVA
JOAQD SILVA SILVA

Mome do pai : ABILIO ARRUDA SILVA
GABRIEL MACHADD SILVA
DOMINGODS WIEIRA DA SILWA

J0AMNA MUNES PEREIRA
MARISA SILVA PEREIRA
Nome da mae : MARGARIDA ALNVWES PEREIRA
JOAMNA ALVES PEREIRA
LUCIA OLIVEIRA PEREIRA

Confirme seus dados e clique em "Avancar”

7° PASSO

ApdOs o passo anterior, abrira uma tela de aviso informando que o usuério foi
cadastrado com sucesd®epare que no aviso é informado queswmario de loginsera a
MATRICULA do funcionario esenha sera a que foi cadastrada no passo anterior

Cadastramento e Nata x X

0 seu usudrio foi gerado/atuzlizado com
sucesso. Para acessar o sistema da
Prefeitura Municipal de Paracatu utilize
como usudric o seu login: 024814701

Ok

@ Avancgar

Apobs clicar enDK na tela acima, vocé sera redirecionado para a tela principal do
sistema, onde ja sera possivel realizar a consulta ao-chetyae.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

8° PASSO

Apébs o passo anteriangsta tela clique efistemascomo na imagerabaixo

L/ % - Prefeitura Municipal de X 7 % Patriménio Pablico

ROBSON _
113814983

0:~QRPWeb Sistemas \/ Janelas \/ o A E o 1

A NTEGRADD

Ano: 2017 |y|/mes:| auho v L
& 1,00 Seg = Ter Qua Qui | Sex Sab  Dom
— Média ‘ T 3
I 3 4 5 3 |7 5 B
0,75 | S 1 J [ | b
;é’ 10 11 12 13 ‘14 15 16
17 |18 19 120 IR |22 23
£ g 050 I | I
3 2 25 2 27 28 29 30
© 31 | [ I T
+T‘ 0,25 1 1 L L !
Eventos para Julho/2017 bl
0,00 B Protocolos Documentos & Fluxos B
@ WwAgricultura, Pecudria e Abastecimento @ 4
Referéncia i
[l:Sistema de Gest3o Educacional Y

 Telas Mais Usadas [0 [2 Tarefas / Lembretes [ & Noticias e

N&o existem itens para mostrar.

@ cadastro de Bem Patrimonial

0918 |
26/07/2017

T - %%«

9 PASSO

Aparecera a op¢aRecursos Humanosclique nelacomo na imagem abaixo:
/ ¥ -Prefeitura Municipal de X , % Patriménio Pablico x W\ ¥

<« C | ® 200.97.91.244:3080/GRP/#07 fOb7 3 6365cbb7737a0e49e58802be8eaaa3b626703aa467649.

s GRPweb Janelas

Recursos Humanos

Painel de Controle @

@

LM Estatistica de uso por sistema

2| |ano:| 2017 vl mes ;| Juho [+ -0
& 1,00 Seqg | Ter Qua Qui | Sex | Sab  Dom
: — Média i | =
| ]
@m 3 O s 5 7 s B
0,75 ! |
‘é 10 11 12 13 [1e 15 16
£. £ o050 17 [1s 19 20 21 22 23
» i 24 25 26 27 [23 29 30
474 . 0,25 1 | |
=== — > Eventos para Julho/2017 ¥

2]

 Telas Mais Usadas =) [2 Tarefas / Lembretes [

N&o existem itens para mostrar.




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

10° PASSO

Clique em no bonequinho que aparecera do lado esquerdo da tela apos a tela de
processamento como na imagem abaixo:

% - Prefeitura Municipal de % ¥ o Recursos Humanos

MANOELINO

Sistemas \/ Janelas v/ 034814701

Ano: 2017 |v|/Més:| Juho ™
- ] Y
v Se Ter a ui | Sex  Sab | Dom
Folha de L — Média ¢ = ¢
Pagamento 1 2
T/ o7s 3 4 s e 7 e £
& 10 i 12 113 14 15 16
3
17 18 19 20 21 22 23
g 050
z 24 25 2% 27 28 25 30
Q 31
0,25 = | S I — —_—
Eventos para Julho/2017
0,00 BiRecursos Humanos =]

Referéncia

J Telas Mais Usadas [0 [2 Tarefas / Lembretes _

& Noticlas =

Ndo existem itens para mostrar.

11° PASSO

Apbs apareceraaopcioE mi s s«o de 2U via de contracheque

/ ¥ - Prefeitura Municipal o s:’ % Recursos Humanos x WY

.97.91.244:8080/GRH/GRH.htmI#075{539f0b7223f116d2c85¢4ce 1b1752fccb0db1fd92284312b33310fb199f6050e9373e0f36365cbb 773 7a0e49e58802be8eaaa3b6 267032a46764929731703199c4b%e2b18510994a9feal a00347fa :
< C | ® 200.97.91.244 | i
*, s P MANOELINO
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% GRPweb sistomas \/ sanelas v/ ®» 4B o 9 oo,
& ! Q  painel de Controle @
;' a
L Estatistica de uso por sistema == (8 Agenda de compromissos =
3| |ano: 2017 [¥]/mes: auihe v @
1,00 Seq | Ter | Qua Qui Sex Sab  Dom
! | 1 |2
n ! | !
0,75 N 2 O R R
é 1 |11 |12 |13 |18 |15 |16
2 os0 E N N T T
'g 24 (25 |6 (27 |28 (29 |30
o 5 { { ! I
0,25
Eventos para Julho/2017
0,00 B Recursos Humanos ®
Referéncia 0
< > ¥

& Telas Mais Usadas B (2 Tarefas / Lembretes _[J & Noticias e

Nao existem itens para mostrar.

26/07/2017



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

122 PASSO

Apds o0 passo anterior aparecera a tela de geragdo de contracheque onde selecione a matricula
ativa como na imagem abaixo

/' # - Prefeitura Municipal de ):’Q» Recursos Humanos x WY
< C | @ 200.97.91.244:8080/GRH/GRH.htmi#df1b1a7c7b2a290bc9a369422e3ae0c948675de7 74be0d4dedca00l 3el 1c3a46114d6¢986

1d1918f2849f059867181efb7 7ebbe8

o 0y MANOELINO

L g

24 Qﬁam‘it? = e = A E o & 034814701
ﬂ§ Emiss&o de 22 Via de Contracheque & Gerar & Gerar/Enviar & Limpar ® Fechar

it

Relatério a gerar : | Contracheque ~ 7] Enviar uma notificacdo 2o terminar

Formato a gerar :  .pdf (Adobe PDF) ‘f
fﬁ manterpor: [ 0 [Eddias

Matricula [~
més B
Tipo de Folha Folha Referéndia  Descrigio

N&o existem itens para mostrar.

13* PASSO

Selecione 0 ano e 0 més que deseja gerar do contracheque, se somente o do més atual vocé
devera solicitar o do més anterior. Exemplo, que desejo o contracheque do més do pagamento
de Agosto deve selecionar o més de julho, pois 0 contracheque € redererés trabalhado.

Depois cligue em Gerar como na imagem abaixo:

- A B e 8 sonmeo

© Gerar/enviar & Limpar ® Fechar

8.

Tipo de Folha Folha Referéncia Descrigio

P FN - FOLMA NORMAL 193 Junho / 2017 FOPAG MENSAL REFERENTE A JUNKG/2017




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MINAS GERAIS

14° PASSO

O Contracheque sera gerado e baixado como na imagem abaixo:

Pronto contracheque gerado com sucesso.

Caso haja alguma duvida ou erro, favor entrar em contato com o RH ou o CPD



